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İSTANBUL YENİ YÜZYIL ÜNİVERSİTESİ
İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ
İŞLETME BÖLÜMÜ
BİREYSEL ÖĞRENCİ DANIŞMANLIK GÖRÜŞME TUTANAĞI
Öğrencinin özel/akademik/idari sorunlarına ilişkin bireysel danışmanlık görüşmesi kayıt formu
	Bu tutanak, İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Öğrenci Danışmanlık Yönergesi kapsamında, öğrencinin bireysel olarak başvurduğu akademik, idari, uyum, yönlendirme veya benzeri özel konularda yapılan danışmanlık görüşmesini ve öğrenciye verilen bilgilendirme/yönlendirmeyi belgelemek amacıyla düzenlenmiştir. Görüşme içeriği, öğrencinin mahremiyetini koruyacak ölçüde genel ifadelerle kaydedilir.


	Bölüm / Program
	................................................
	Akademik Yıl / Yarıyıl
	................................................

	Danışmanın Adı Soyadı / Unvanı
	................................................
	Görüşme Tarihi
	...... / ...... / 20......

	Öğrencinin Adı Soyadı
	................................................
	Öğrenci Numarası
	................................................

	Sınıfı
	................................................
	Görüşme Saati / Yeri
	................................................


1. Görüşmenin Konusu
	Akademik danışmanlık / ders seçimi
	☐

	Mezuniyet koşulları / akademik durum
	☐ 

	Yatay / dikey / kurum içi geçiş / intibak
	☐

	Devam, başarı veya sınav süreçleri
	☐ 

	Kariyer planlama / yönlendirme
	☐ 

	Diğer (kısaca belirtiniz): ........................................
	☐ 


2. Görüşmeye İlişkin Kısa Açıklama
	Öğrencinin talebi / sorunu / danışman tarafından yapılan genel açıklama:















3. Öğrenciye Verilen Bilgilendirme / Yönlendirme
	Ders seçimi, ders kayıt, ekleme-bırakma veya çekilme sürecine ilişkin bilgi verildi.
	☐

	İlgili yönetmelik / yönerge / akademik süreç hakkında açıklama yapıldı.
	☐

	Öğrencinin akademik durumu ve izleyebileceği yol hakkında bilgilendirme yapıldı.
	☐

	İlgili idari / akademik birime yönlendirme yapıldı.
	☐

	Psikolojik danışmanlık / rehberlik veya destek birimlerine yönlendirme önerildi.
	☐

	Bir sonraki görüşme / takip süreci planlandı.
	☐


4. Beyan
	Yukarıda belirtilen konu kapsamında tarafıma gerekli bilgilendirme yapılmış olup, danışmanım tarafından yapılan açıklamaları ve yönlendirmeleri anladığımı kabul ederim. Gerektiğinde ilgili mevzuatı takip edeceğimi ve/veya belirtilen birimlere başvuracağımı beyan ederim.


5. İmzalar
	Danışmanın
	Öğrencinin

	Adı Soyadı:
................................................

İmza:
................................................
	Adı Soyadı:
................................................

İmza:
................................................


Not: Bu tutanak, öğrencinin özel durumuna ilişkin ayrıntılı kişisel veri içermeyecek şekilde, yalnızca danışmanlık görüşmesinin yapıldığını ve konu hakkında bilgilendirme sağlandığını belgeleme amacıyla düzenlenir. Uygun görüldüğünde öğrenci dosyasında muhafaza edilir.
Dayanak: İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Öğrenci Danışmanlık Yönergesi.


İSTANBUL YENİ YÜZYIL ÜNİVERSİTESİ
İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ
İŞLETME BÖLÜMÜ
ÖĞRENCİ DANIŞMANLIK BİLGİLENDİRME VE İMZA TUTANAĞI
Akademik yıl / yarıyıl başında öğrencilere yapılan danışmanlık bilgilendirmesine ilişkin katılım ve imza tutanağı
Bu tutanak, İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Öğrenci Danışmanlık Yönergesi kapsamında, öğrencilere danışmanlık süreçleri hakkında bilgilendirmenin kayıt altına alınması amacıyla düzenlenmiştir. Aşağıda imzası bulunan öğrenciler, belirtilen tarihte gerçekleştirilen bilgilendirme toplantısına katıldıklarını ve kendilerine aşağıda belirtilen hususlarda bilgi verildiğini kabul ederler.
Toplantı Bilgileri
	Bölüm / Program
	................................................
	Akademik Yıl / Yarıyıl
	................................................

	Danışmanın Adı Soyadı / Unvanı
	................................................
	Danışman Görüşme Günü - Saati
	................................................

	Toplantı Tarihi
	...... / ...... / 20......
	Toplantı Yeri
	................................................



Öğrencilere Yapılan Bilgilendirme Konuları
	No
	Bilgilendirme Konusu

	1
	Programın eğitim-öğretim yapısı, ders planı ve mezuniyet koşulları hakkında bilgi verildi.	☐

	2
	Ders kayıt, ders seçimi, ders ekleme-bırakma ve dersten çekilme süreçleri açıklandı.	☐

	3
	Derslerin içerikleri, dönemlik planlaması ve ders seçiminin danışman rehberliğinde yürütüleceği belirtildi.	☐

	4
	Üniversitenin ve fakültenin ilgili yönetmelik, yönerge ve akademik süreçleri hakkında bilgilendirme yapıldı.	☐

	5
	Akademik başarı durumu takibi, başarısızlık halinde izlenecek yol ve gerektiğinde ilgili birimlere yönlendirme süreci açıklandı.	☐

	6
	Kariyer planlaması, akademik gelişim ve danışmanlık desteğinin kapsamı hakkında rehberlik yapıldı.	☐

	7
	Çift anadal, yandal, değişim programları ve yurt dışı eğitim imkânları hakkında genel bilgi verildi.	☐

	8
	Yatay geçiş, dikey geçiş, kurum içi geçiş ve intibak süreçlerine ilişkin genel bilgilendirme yapıldı.	☐

	9
	Danışman görüşme gün ve saatleri öğrencilere bildirildi.	☐

	10
	Öğrencilerin güncel mevzuatı takip etme, ilan edilen tarihlere uyma ve gerektiğinde danışmanına başvurma sorumluluğu hatırlatıldı.	☐



Katılımcı İmza Listesi
	Sıra No
	Öğrencinin Adı Soyadı
	Öğrenci Numarası
	Sınıfı
	İmza
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Danışman Onayı
	Yukarıda belirtilen bilgilendirme toplantısı, belirtilen tarihte tarafımdan gerçekleştirilmiş olup toplantıya katılan öğrenciler danışmanlık süreci, hak ve sorumlulukları ile akademik işleyiş hakkında bilgilendirilmiştir.

	Danışmanın
Adı Soyadı: ................................................

İmza: ................................................
	Tarih
...... / ...... / 20......

İmza
................................................


Not: Bu tutanak ilgili danışman tarafından muhafaza edilir ve gerektiğinde bölüm başkanlığı, dekanlık veya ilgili komisyonlara sunulur.
Dayanak: İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi Öğrenci Danışmanlık Yönergesi.
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